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Oggi voglio risolvere uno dei problemi che la maggior parte di voi riscontra ogni volta che gli viene richiesto di modificare un file PDF.








Quante volte ci è capitato di ricevere via mail un documento in formato PDF da compilare e rispedire al mittente?




La domanda è retorica e risponderò io per voi, moltissime volte! Perché per quelle tantissime volte, tantissime sono le richieste di aiuto che mi vengono fatte giornalmente.
Quindi oggi voglio parlarvi di 2 metodi, gratuiti e non, che utilizzo abitualmente in base al risultato che devo e che voglio ottenere.




Foxit Reader / Acrobat Reader




Tra i programmi più utilizzati per la lettura dei PDF, troviamo sicuramente Foxit Reader e Acrobat Reader.
Entrambi i programmi sono gratuiti e sono disponibili al download tramite il rispettivo sito ufficiale:




https://get2.adobe.com/it/reader/?cgen=QBWYPM5G&mv=other




https://www.foxit.com/pdf-reader/




Quando riceviamo un documento da firmare, non parliamo di modificare un PDF, bensì di compilare e firmare un PDF.
Ecco perché sia Foxit Reader che Acrobat Reader ci vengono di aiuto fornendoci questa possibilità.




Nel mio caso utilizzerò Acrobat perchè ce l’ho già installato sul mio PC.




Apriamo quindi il PDF che vogliamo compilare e rechiamoci nella barra degli strumenti che si trova in alto. Selezioniamo strumenti e successivamente selezioniamo “Compila e firma”








A questo punto comparirà una nuova barra degli strumenti sotto a quella già esistente che vi permetterà di applicare compilare e firmare il vostro file PDF.




Cliccando sulla prima icona a sinistra, avrete la possibilità di aggiungere un testo, utile in caso di compilazione di un classico modulo PDF trovato sul web o ricevuto via mail.




Dopo aver cliccato sull’icona, posizionatevi nel punto in cui volete aggiungere il testo.








Una volta compilato tutti i campi necessari, cliccando su “Firma” avrete la possibilità di firmare il documento così da renderlo “ufficiale” e pronto alla consegna.
Come potete vedere dalla foto qui sotto, le altre icone della barra degli strumenti servono per spuntare una casella (V), selezionare una voce (X) oppure “cerchiare” qualcosa; Insomma, sono presenti tutti gli strumenti per poter compilare e firmare un foglio elettronico.








Infine, come anticipato poco fa, cliccando su “Firma” possiamo firmare il nostro documento.
Abbiamo la possibilità di scrivere semplicemente il nostro nome e cognome (il programma userà un Font simile ad una calligrafia in stile “firma”), oppure possiamo direttamente caricare una foto della nostra firma originale.
Io ho scelto di utilizzare il font di Acrobat Reader:








Indichiamo al programma dove inserire la nostra firma et voilà!








Il documento è pronto per essere salvato e spedito via mail!




Microsoft Word / LibreOffice




Il secondo metodo di cui voglio parlarvi arriva direttamente da uno di quei programmi che bene o male tutti hanno installato sul loro computer. Sto parlando di Microsoft Office o la sua alternativa gratuita LibreOffice.




Molto semplicemente, per modificare un file PDF occorre aprirlo con uno di questi due programmi che si occuperà di  convertire il file PDF in formato Word modificabile.








Una volta terminate le modifiche non vi resta che salvare il file in formato PDF.




N.B: Questo metodo non funziona sempre a dovere, tant’è che a volte “rovina” il file PDF originario rendendolo irriconoscibile.











Spero che questa guida ti sia stata d’aiuto e spero che anche tu sia riuscito a modificare un file PDF!
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